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河北传媒学院 

关于旁听/进修生的管理办法(试行) 

 

为适应社会发展需要，在学校教学资源允许的前提下，可以

接受校外人员以及我校各个专业之间学生旁听、进修一部分课程。

为了更好地开展此项工作，特制定如下管理办法。 

一、旁听/进修生的申请条件 

1.申请者应具有高中以上文化程度或同等学历。 

2.身体健康，无传染疾病，品行良好，能严格遵守学校的规

章制度。 

3.校内旁听生可以利用课余时间申请旁听其他专业的课程。 

二、旁听/进修生的申请手续 
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申请旁听/进修者必须在每学期开课一周之后，持本单位介绍

信，并出具能证明本人身份的证件（身份证及工作证、学生证等）

到教务处和相关院（系）部办理旁听/进修手续，办理程序如下： 

1.申请人先填写《河北传媒学院旁听/进修生申请表》（由教

务处教学管理科提供）,申请批准后，签订《河北传媒学院旁听/

进修生协议书》。 

2.申请者凭已批准的申请表到学院财务处缴纳旁听费，收费

标准按照每课时 15元，每学期缴费 1次，中途退学不退费。 

3.完成以上手续后，将申请表原件及缴费收据复印件交教务

处教学管理科，教务处验证相关手续后签发《旁听/进修生听课

证》。 

4.旁听/进修生办完手续后，需将申请表和缴费收据复印件各

一份交到相关院（系）部。 

5.教务处将已办理手续的旁听/进修生名单通知到相关院

（系）部，由院（系）部安排旁听/进修生的学习。 

6.旁听/进修生原则上不单独成班，采取跟班学习的形式，期

末同所在班级进行考核，任课教师填写《河北传媒学院旁听/进修

生成绩单》，院（系）部领导签字后，报教务处盖章。 

三、旁听生的管理 
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1.旁听/进修生在指定的班级随堂听课，不得擅自更改听课班

级。 

2.旁听/进修生在学习期间，必须严格遵守学校的规章制度，

服从学校的管理。对违反学校纪律，情节严重者将终止其学习资

格，所交费用不予退还。 

附件：1.河北传媒学院旁听/进修生申请表 

2.河北传媒学院旁听/进修生协议书 

3.河北传媒学院旁听/进修生听课证 

4.河北传媒学院旁听/进修生成绩单 

 

二〇一三年五月五日 

         

 

 

 

 

 

 

主题词：旁听生 管理 规定 

河北传媒学院院长办公室                    2013 年 5 月 5 日印发 



附件：1 

河北传媒学院旁听／进修生申请表 
 

                               填表时间：     年     月     日 

姓 名  性别  身份证号  

出生年月  学历  联系电话   

通讯地址  

申请人所在单位  
申请进修的

（院）系 
 

旁听∕进修生课

程 

 

上课时间

（周数/节

数） 

 

  

  

  

总课时  课时费  

进修的原因  

申请人所在单位

的意见 

 

主管领导签字： 

任课教师 

意见 
签 字: 

旁听∕进修（院）

系的意见 

 

主管领导签字： 

教务处审核意见 
 

负责人签字： 

教务处领导意见 
 

教务处领导签字： 

主管院领导意见 
 

主管院领导签字： 
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附件：2 

河北传媒学院旁听／进修生协议书 

为了保证学校各项工作正常运行，凡来我校旁听∕进修的

学生，必须与我校签订此项协议，具体事宜如下： 

一、乙方(申请人)： 

1．必须符合我校旁听∕进修生的申请条件。 

2．必须严格遵守我校相关的学生管理制度，如有违反按

学校有关规定处理；因本人原因涉及的各类社会纠纷，均与

学校无关。 

3．必须按时缴纳学费及其它相关费用，不享受我校助学

贷款及减免学费的有关政策。 

4．结业时，自主就业，不享受我校毕业生的就业政策。 

二、甲方（河北传媒学院）： 

1．负责安排乙方在我校某专业的学习，如果需要学校提

供食宿的，甲方有义务帮助乙方协调解决，费用由乙方自理。 

2．负责对乙方的学籍管理（考试成绩）和日常教学管理。 

3．乙方在校期间所学课程，经考试合格者，学校颁发《河

北传媒学院旁听∕进修生结业证书》，并发放全部课程的成

绩单。 

三、本协议自签订之日起生效，协议的甲、乙双方必须

严格遵守，如有变更，由双方协商决定，本协议一式两份，

双方各执一份。 

 

甲方（盖章）：_________     乙方（签字）：_________  

____年___月___日                ____年___月___日  
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附件：3 

河北传媒学院 

旁听/进修生听课证           

                                   编 号： 

                                                        

教 务 处 

 

年    月    日 

 

河北传媒学院 

旁听/进修生听课证           

                                   编 号： 

 

                                                        

教 务 处 

年    月    日 

附件：4 

姓名  性别  单位  

听课 

专业 
 

听课 

班级 
 

所听 

课程 
 

授课 

教师 
 

上课 

时间 
 

上课 

地点 
 

旁听/进修 

起止日期 
年    月    日——     年    月    日 

姓名 
 

 
性别  单位  

听课 

专业 
 

听课 

班级 
 

所听 

课程 
 

授课 

教师 
 

上课 

时间 
 

上课 

地点 
 

旁听/进修 

起止日期 
年    月    日——     年    月    日 
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河北传媒学院旁听∕进修生课程成绩单 
                                    

学年学期                 时间:               编 号：__   

____ 

学生姓名  身份证号  

所在单位  

课 程  

听课院 (系)  考核方式  

任课教师  学 时  

成 绩  

学 分  

院（系）部 

领导签字 
 

   

                                            教务处（盖章 ） 

 年  月  日 

注：本成绩由任课教师填写，一式三份，一份交由教务处留存，一份为授课院系留存，一份

由旁听∕进修生本人留存，请勿涂改，盖章有效 


