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关于做好2019年

新生学籍注册和在校生学年注册的通知

各学院：

根据教育部和河北省教育厅的要求，为保证学籍学历信息的准确性，需要对我校2019级新生电子注册学籍信息和在校生学年注册信息进行核对和上报。现将我校具体工作安排通知如下：

一、新生学籍电子注册

（一）专接本新生注册学籍工作流程

根据各学院上报的学生报到名单，教务处整理打印学生信息，9月9日下发，各学院组织学生进行认真核对，于9月11日下午16点前将纸质名单返回教务处。

（二）本专科新生、16级五年制注册学籍工作流程

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



二、在校生学年注册

 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



三、相关注意事项

（一）各学院学籍管理员一定要把教务处的工作流程和要求通知到相关人员，各学院要高度重视学籍注册工作。如果因个人原因影响学生学籍注册，学校将追究相关人员责任。

（二）教务处下发的纸质版信息核对名单中的学生信息有错误的，由学生在原处修改，辅导员核对确认。修改信息的学生要签字。
（三）学籍注册完成后，教务处会通知各学院组织学生登录学信网核对学籍信息。

（四）如遇问题请咨询学籍与考务科，电话68017406。

附件一：在校生2019-2020学年注册信息核对表（纸质版）

附件二：休学期满学生名单（纸质版）

教务处

2019年9月2日

9月16日上午各学院在新生报到系统中导出已报到学生名单





9月17日中午12点前将分班情况报教务处教学运行科审批





9月17日下午教学运行科将审核通过的各学院分班明细转学籍与考务科，学籍与考务科将班级信息导入教务系统





9月19日中午12点前各学院将各班学生名单电子版交学籍与考务科





9月21日学籍管理科下发打印版学生名单，各学院学生核对本人信息并签字确认，辅导员核对学生信息并签字确认





9月25日将核对信息名单交回学籍与考务科，学籍与考务科根据学生签字情况注册学籍（未签字确认的学生将不予以注册学籍）








注：


1、因故不能按期入学者，应当向学校请假，假期一般不超过两周。未请假或者请假逾期的，除因不可抗力等正当事由以外，视为放弃入学资格。


2、新生入学后，学校在三个月内按照国家招生规定对其进行复查，复查合格的予以注册，取得学籍。复查不合格的，由学校区别情况，予以处理，直至取消入学资格。


3、凡属弄虚作假、徇私舞弊取得学籍的，一经查实，一律取消其学籍。情节恶劣的，应当提请教育行政部门、纪检、监察和司法部门予以查究。





9月2日教务处下发纸质版学年应注册学生名单、休学期满学生名单








各学院学生核对信息，并签字确认，辅导员签字确认





9月5日下午16点前学籍管理员将学生签字名单交教务处，教务处根据反馈信息注册学籍（未签字确认的学生将不予以注册学籍，各学院说明情况，并办理相关手续）





注：


1、如学生有变更个人信息的，须在9月2—12日将材料交到学籍与考务科，学籍与考务科审核汇总后，行文上报教育厅审批。


2、休学期满的须办理相关手续，如复学、继续休学、退学。








