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      河北传媒学院场地使用申请表

	场地名称
	
	申请人
	

	申请部门
	
	电  话
	

	活动时间
	 
	活动规模
	           人

	活动预案
	活动内容
	  

	
	布场、走台时间
	月     日      点至       点
	□无布场、走台安排。

	
	活动合光时间
	月     日      点至       点
	是否使用设备
	是□  否□

	
	活动演出
	     月     日      点至       点
	是否使用设备
	是□  否□

	所需设备
	□音响      □灯光      □LED屏      □投影      □话筒      □其他             

	活动负责人
	现场总负责
	
	职务
	
	电话
	

	
	安全负责人
	①
	电话
	

	
	
	②
	电话
	

	部门领导      意  见
	                                    签字：           年   月   日

	后勤处用电   意  见
	设备供电时间
	月   日    点前
	签字：            年   月   日

	
	空调供电时间
	月   日    点前
	

	安全工作处
意  见
	签字：            年   月   日

	教学实验管理中心意见
	签字：            年   月   日

	校领导
意  见
	签字：            年   月   日


河北传媒学院场地临时使用卫生安全责任书
1、使用单位提前和教学实验管理中心沟通场地使用情况，提前一周填《河北传媒学院场地使用申请表》找后勤处申请用电，交教学实验管理中心，中心人员严格按照按申请表执行保障任务。
2、使用单位必须指派一名现场总负责、二名安全负责人负责维持秩序、人员安全、卫生等工作。确保在安全出口、疏散通道的畅通，防止意外发生时人员能及时安全疏散，出现治安、消防安全等事故由使用单位责任人负责。申请人、现场总负责及安全负责人不能为学生，须为在校教职工。
3、活动开始前使用单位指定活动负责人会同场地管理人员对场地内的设备、设施及环境状况进行确认。活动结束后发现物品、设备损坏，按规定要求照价赔偿。
4、严禁在剧场内乱涂乱画，随意张贴标语；严禁大声喧哗、打闹，吃零食，随地吐痰、乱扔杂物，确保良好整洁的环境和秩序。如经发现违反以上规定的立即取消场地使用资格。严禁私自动用场地设备，场地内物品一律不准带出场外，违者取消使用资格，罚款200元。场地内严禁吸烟、使用明火、私接电路，违者取消场地使用资格，吸烟按每个烟头200元处罚并追究当事人及责任人的责任。
5、使用单位在使用过程中，如需借用设备，需登记抵押学生证，方可借用。使用过程中对设备造成损坏的，照原价赔偿。
6、如遇学校举行重要会议或其它活动与借用单位已申请使用日期发生冲突，借用单位须服从学校统一安排。 
  我已阅读并同意遵守本规定。   责任人签字：           
