附件1

河北传媒学院
自建特色资源库入库的数据标准
    为了更好的使自建特色资源库入库的数据有长期保存及利用的价值，防止随便收入库内的一些不必要的数据信息，特制订如下收录入库数据的标准。
一、自建校以来的能记录学校成长过程的原始精华资料，学校及集团各类大型会议、大型活动主要的原始文件、图片及影像制品。
二、自建校以来在市级及以上电台、电视台、大型活动演出或表演等获奖的作品，如音频、视频、图片、文字等。
注：原则上是大型活动的省市级三等奖以上及国家级优秀奖以上或取得名次的作品的音频、视频、图片、文字等。
三、自建校以来的各期校刊、校报的电子版，各二级学院、学生处及学生社团的制作各类报纸的原始缩印电子版。
四、校内的大型活动的纪录，可根据内容的意义、作用、影响，由数据审查小组来审定是否入库和入库展示及保存的时间长短。
五、各学年度学科人才培养方案。如学科教学计划、教学大纲，优秀的教学课件及教案，重点学科专业建设方案。
注：原则上不重复录入（是指上年度已经录入，下年度没有大的调整的不再重复录入）。
六、省级以上重点科研课题的立项、揭题、支撑论文、研究成果、申请专利以及结题等主要研究实验过程的影像、图片、文字资料。
注：非省级以上的重点课题，只录入立项、负责人、参与人、论文。
七、师生在国内外核心期刊所发的专业论文，以及非专业但有影响力的论文，可直接收录。
八、我校硕士、博士研究生毕业论文，须经指导教师审定并推荐的论文可直接入库。本科生每年遴选出优秀的毕业论文，原则上掌握在该届毕业生人数的百分之十左右入库。
九、在我校任教的教师专业教学专著，其他非专业著作只收录MARC数据。专题讲义稿、学校组织编写的教材、有关与我校专业教学方向有关的的著作。专家教授来校作专题讲座的讲稿、录音、影像。
十、凡在我校工作过的副教授及有相当技术职称的教师，可录入我校人物库。由各学院负责整理本院及调整前的在相关院系、部工作过的教师资料（含我校聘请的客座教授、荣誉教授、兼职教授，以及来我校做过报告、讲座、研讨过的中外专家教授）。
注：资料主要包括：姓名、性别、生卒年月、民族、籍贯、现工作单位、主要工作简介、主要研究成果、著作名称等内容
