
  ####专业人才培养方案
(以此为模板，内容根据本专业填写)
专业代码：
一、培养目标
本专业面向##。
二、基本要求

1.具有高尚的思想品质、良好的道德情操；有较强的事业心、奉献精神和社会责任感；了解相关法律法规；具备健康的体魄和良好的心理素质；

2.具备扎实的语言、文学、文化基础；

3.掌握传媒政策和基本的行业知识；

4.具有良好的口语表达、人际沟通能力和一定的组织协调能力；

5.掌握媒体文案的写作技巧；

6.具有一定的文学创作能力；

7.能够熟练使用Microsoft office等办公软件；
8.具有较强的创新意识和自主学习能力。
三、学制与学位

1.学制：四年  

    2.学位：##学士

四、毕业资格与学位授予要求

本专业学生完成人才培养方案规定的全部课程的学习，修满##学分，毕业论文（设计）合格，准予毕业。具备上述条件，且符合学校学位授予有关规定，可授予##学士学位。

五、课程设置与学分分配统计表

    1.课程学分分配表

	课程类别
	学时
	学分
	百分比（%）

（占课程学分比例）
	备注

	公共基础课
	
	
	
	     

	专业基础课
	
	
	
	

	专业核心课
	
	
	
	

	专业选修课
	
	
	
	


	公共选修课
	
	
	
	

	合  计
	
	
	
	


   2.实践教学学分分配表

	类  别
	学时
	学分
	 百分比（%）

（占学分总比例）
	备注

	集中性实践教学环节
	---------
	
	
	

	主要实践课程
	
	
	
	

	合  计
	-------
	
	
	


3.素质拓展学分：6学分；详见院（2014）85号文件《大学生素质拓展学分认定办法（试行）》。

   4.本专业总学分：课程学分##+集中性实践教学环节##+素质拓展学分6=##学分。

六、专业核心课程及实践课程

1.主要专业核心课程：

秘书实务、广告文案写作实务、电视节目文案策划、创意写作、秘书写作、剧本写作。

2. 主要实践课程：

秘书实务、广告文案写作实务、电视节目文案策划、创意写作、秘书写作、剧本写作、办公自动化实训、平面图像处理、口才训练、英语口语。

七、教学进程安排

1.总周数分配表

	项 目

学 期
	军训及国防 教 育
	课 程

教 学
	小学期

实  践
	考 核
	毕业设计（论文）
	毕 业

实 习
	本学期

周  数

	一
	2
	14
	
	2
	
	
	18

	二
	
	16
	2
	1
	
	
	19

	三
	
	16
	
	2
	
	
	18

	四
	
	16
	2
	1
	
	
	19

	五
	
	16
	
	2
	
	
	18

	六
	
	16
	2
	1
	
	
	19

	七
	
	16
	
	2
	
	
	18

	八
	
	
	
	
	7
	7
	14

	总计
	2
	110
	6
	11
	7
	7
	143


2.集中性实践教学环节安排

	序号
	名    称
	学期
	周数
	学分
	备注

	1
	军训及国防教育
	一
	2
	2
	

	2
	普通话培训及测试
	四
	2
	2
	

	3
	小学期1
	二
	2
	2
	

	4
	小学期2
	四
	2
	2
	

	5
	小学期3
	六
	2
	2
	

	6
	毕业实习
	八
	7
	7
	

	7
	毕业设计（论文）
	八
	7
	7
	

	合  计
	
	24
	24
	


3.课程设置及教学进程安排
	课程类别
	课程属性
	课程名称
	课程编号
	学分
	课程学时
	各学期周教学学时分配
	考核方式

	
	
	
	
	
	总计
	理论
	实践
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	七
	八
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	14
	16
	16
	16
	16
	16
	16
	14
	

	公共基础课
	必 修
	思想道德修养与法律基础
	G000001
	3
	42
	42
	
	3
	
	
	
	
	
	
	
	考查

	
	
	毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论
	G000002
	6
	64
	64
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	马克思主义基本原理概论
	G000003
	3
	48
	48
	
	
	
	3
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	中国近现代史纲要
	G000004
	2
	32
	32
	
	
	
	
	2
	
	
	
	
	考查

	
	
	形势与政策
	G000005
	2
	32
	32
	
	
	
	
	
	2
	
	
	
	考查

	
	
	就业与指导（一）
	G000015
	1
	16
	16
	
	2/8
	
	
	
	
	
	
	
	考查

	
	
	就业与指导（二）
	G000016
	2
	32
	32
	
	
	
	
	
	
	2
	
	
	考查

	
	
	大学英语（一）
	G000006
	4
	56
	56
	
	4
	
	
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	大学英语（二）
	G000007
	4
	64
	64
	
	
	4
	
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	大学英语（三）
	G000008
	4
	64
	64
	
	
	
	4
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	大学英语（四）
	G000009
	4
	64
	64
	
	
	
	
	4
	
	
	
	
	考试

	
	
	计算机应用基础
	G000010
	4
	64
	32
	32
	
	4
	
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	体育（一）
	G000011
	2
	28
	2
	26
	2
	
	
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	体育（二）
	G000012
	2
	32
	2
	30
	
	2
	
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	体育（三）
	G000013
	2
	32
	2
	30
	
	
	2
	
	
	
	
	
	考试

	
	
	体育（四）
	G000014
	2
	32
	2
	30
	
	
	
	2
	
	
	
	
	考试

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业基础课
	必修
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业核心课
	必修
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	必修课合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	专业选修课
	选修课（限选） 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	小计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学院选修课（任选）
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	学院任选课应修学时/学分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	公共选修课
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	选修课合计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	集中性实践教学
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	素质拓展学分
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	总    计
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



