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河北传媒学院教师发展中心(通知) 
河传教发〔2016〕4 号 

                                                                    

关于 2015-2016 学年第二学期评教工作的

通    知 

各学院（部）： 

本学期的评教工作从 5 月 24 日开始，至 6 月 8 日结束，具

体安排如下： 

类别 时间 

学生评教（座谈会） 第 12 周（5月 24 日—5 月 27 日） 

学生评教（网上） 第 13 周（5月 30 日—6 月 3 日） 

同行评教（网上） 第 14 周（6月 6 日—6月 8 日 ） 

同行评教（座谈会） 第 12 周（5月 24 日—5 月 27 日 ） 

一、 召开座谈会 

（一）召开学生座谈会注意事项 

1、各学院根据实际情况自行选择时间及地点开展学生座谈

会，于 5 月 23 日下班前将座谈会的安排（座谈会的时间、地点、

参加学生人数）报教师发展中心备案。（见附件 1） 

2、学生座谈会要选在学生网上评教前开展。座谈会的议题

要围绕教师的课堂教学水平、师德师风、教师在日常授课中有哪

些需要改进等方面开展座谈，同时负责组织学生座谈会的人员要

将学生网上评教的注意事项传达给学生，保障学生正确的进行网

上评教。 
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（二）召开教师座谈会注意事项 

1、教师座谈会要选在教师网上评教前开展，各学院（部）

根据实际情况，选择时间及地点开展教师座谈会，于 5 月 23 日

下班前将座谈会的安排（座谈会的时间、地点、参加教师人数）

报教师发展中心备案。（见附件 4） 

2、教师座谈会的议题要围绕教师的课堂教学水平、师德师

风谈谈各自在教学中遇到的问题，同时对我中心教师培训方面有

什么需求及对教师管理的建议开展座谈。 

3、各学院（部）在开展座谈的同时要选派专人做好会议纪

要，座谈结束后，将关于我中心培训部分的会议纪要整理好后报

教师发展中心。 

二、学生及教师同行网上评教注意事项 

（一）学生网上评教注意事项 

1、学生网上评教流程：学生根据学号密码登陆河北传媒学

院教务网络管理系统。登陆网址为：http://10.254.0.32，点击

“用户登录”—输入“学号”、“密码”、“验证码”—“网上评教”

—“提交教学评价表”/“提交问卷调查表”—点击课程名称、

教师后面的“未评”，即可对教师进行量化打分评教和填写调查

问卷。 

2、所有学生（毕业生除外）必须在规定时间内进行网上评

教，如若未按时评教，将会影响其参加后续的教学活动如选课、

成绩查询等。各学院必须对学生进行评教动员，要让每位学生按

要求上网评教，认真做好对授课教师做出公平、公正的评价并提

出宝贵的意见和建议。禁止出现学生找人替打、学生乱打的现象。

http://10.254.0.32/
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教师发展中心将会随时上网监控调查，一经查出，将追究学院责

任。 

三、教师同行网上评教注意事项 

1、评教采取本学院内部教师之间非相同专业的互评。 

2、本次评教各院（部）秘书要根据本学院（部）上报的《河

北传媒学院同行评教统计表》（附件 3）将评教相关信息录入系

统（6 月 3 日之前录完），教师再进行网上评教。具体录入流程

我中心已在上学期进行过培训，如有不清楚的查看通知附件中的

录入程序。 

3、各学院（部）要负责给本学院授课的所有自有教师（专

任及兼课教师）进行评教，每名教师的评价对象不少于 3 人；外

聘教师的评教可根据本单位实际情况由教研室主任负责安排人

员对其进行评价（评价人数不做要求）。 

3、各学院（部）专任教师、兼课教师在进行网上评教前需

对评教教师进行听课观摩，同时填写纸质版《听课记录表》（附

件 6），纸质版的《听课记录表》于评教结束后交由各学院（部）

系秘留存。 

4、同行网上评教流程：教师根据工号登录教务管理系统网

页端—点击“网上评教”—分别提交“问卷调查表”/ “教学评

价表”—点击“未评”对同行进行评教，并在系统中录入《听课

记录表》。 

希望各学院要在总结以往评教经验和存在问题的基础上，严
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格按照本通知要求认真组织好各阶段的评教工作，教师发展中心

将根据各学院（部）备案的安排进行检查，以确保评教工作的真

实性和有效性。 

 

                              河北传媒学院教师发展中心 

                            2016-5-20 
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附件 1： 

河北传媒学院学生评教座谈会安排表 

 

            学院  

时间 参加学生评教的学生人数 地点 备注 

    

    

    

    

                                      

                                        院长签字： 
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附件 2： 

河北传媒学院学生评教座谈会记录 

               学院 

学生座谈会时间  

学生座谈会地点  

参加座谈会人数 
应到人数： 

实到人数： 
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附件 3：          

                    河北传媒学院同行评教统计表 

院（部）： 

序号 教师姓名（评价主体） 评价对象 
评价对象授 

课课程 
备注 
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附件 4： 

          河北传媒学院同行评教座谈会安排表 

 

            学院  

时间 参加同行评教的教师人数 地点 备注 

 专任： 

兼课： 

外聘： 

  

                                          

                                     院长签字： 
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附件:5： 

河北传媒学院同行评教座谈会记录 

               学院 

同行座谈会时间  

同行座谈会地点  

参加座谈会人数 
应到人数：     专任：   兼课：   外聘： 

实到人数：     专任：   兼课：   外聘： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



10 

 

附件 6：         

河北传媒学院   听  课  记  录  表 

  院（部）：          年级：             专业：        班 

授课人  职称  课程  评分 

成绩 

 

听课人  日期  地点  

听课记录： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

评价与建议： 

 

 

 

 

 

 

签字：_______________ 
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附件 7： 

在教务管理系统中设置学院同行网上评教的方法 

1.登陆教务管理系统，教学考评子系统； 

2.点击“评价设置”，在下拉菜单里选择“设置评价主体成员”； 

 

 

3.在“设置评价主体成员界面”上，点击“评价主体栏”，选择“同行”，点击“部

门”，选择本单位，点击检索； 
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4.勾选本单位同行专家姓名，再点击向右的箭头； 

 

 

 

5.在“设置评价主体成员-评价范围”菜单栏内，“评价主体”选择同行，部门选
择本单位，点击检索； 
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6.选择该同行专家评教对应的教师或课程，在方框内打钩，然后选择向下的箭头。 
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注意：评价主体成员即代表同行教师，该同行教师不需要评价的课程不要出现在

下方的对话框里，如选错，在“评价主体成员”前方的方框内打钩，再点击向上

的箭头，即可取消。 

 

 


