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河北传媒学院教务处(通知) 
河传教〔2017〕022 号 

                                                                           

 

关于 2016-2017 学年第二学期 

期末考核命题的通知 
 

各学院、部、直属教研室： 

根据本学期总体教学安排，依据教学大纲及教学进度计划，

按照《河北传媒学院课程考核管理办法（试行）》，课程考核可以根据

课程特点采取多种形式，如笔试（试卷）、口试、上机、实验操

作、课终作品、撰写论文、技能表现、实践等。现按照考核形式

对期末考核命题工作安排如下： 

一、非试卷课程考核命题 

（一）命题要求 

各学院根据本学院制定的关于“非试卷”课程考核的实施办

法，由考核工作领导小组负责，针对本学期所承担的非试卷类课

程开展命题工作。 

（二）命题安排 

所有非试卷课程考核由教研室研究决定考核内容及评分标

准，使用同一个教学大纲和考核大纲的课程必须采取统一的考核

形式，由教研室指定撰写人填写《考核方式审核表》（附件 1），撰

写人原则上应具备中级及以上职称。《考核方式审核表》分本专科、
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分课程填写，教研室主任、主管教学领导审查后签署意见，秘书

汇总后于 5月 16 日前上交教务处审核。考核实施过程要有记录，

可使用音频、视频等多种方式，作为评分和复查依据。 

二、试卷类课程考核命题 

（一）命题要求 

根据课程教学大纲与考核大纲的具体要求，每门课程必须拟

定 A、B两套试卷，两套试卷均应有参考答案和评分标准，参考答

案上要体现小分的给分点。无法划定小分给分点的题，例如写作

题等则须体现详细的评分细则。 

命题试卷使用统一模板（附件 2），保存方式为 Word 文档，文

档命名规范为：XX 级 XX 专业 XX 层次 XX 班《XXXXXX》A/B 卷；XX

级 XX 专业 XX 层次 XX 班《XXXXXX》A/B 卷答案（答案分为两个文

档保存）。例如，16 级摄影本科 1-4 班《摄影构图》B 卷；16 级文

化产业管理本科班《文化产业概论》A卷答案。不按照此规范命名

的试卷一律退回重新修改。 

（二）审核 

命题完成后，由教研室主任、主管教学领导进行审核，填写

《试卷审核单》（附件 3）。试卷与要求不符的，将退回重做，由此

影响到试卷印刷的，由各学院负责。 

（三）上交 

秘书将审核后的试卷电子版汇总，在每一份试卷电子版的名

称后用括号标注使用份数。每门课程建立一个文件夹，命名与试

卷 word 文档命名保持一致，之后再分别建立“本科试卷”和“专
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科试卷”两个文件夹，于 5月 23 日前上交教务处。逾期不交试卷

影响到期末考试的，视为教学事故，将依据《河北传媒学院教学

事故认定及处理办法》处理。 

请各教学单位负责人认真审核考核命题，并要求上交纸质版

试卷（缩印成 A4 即可），试卷左边栏“出题人”、“教研室主任签

字”、“主管教学负责人签字”三项必须由本人亲笔签名，以示审

核。试卷册装订顺序为：试卷目录（附件 4）→A卷→A卷答案→B

卷→B卷答案。专、本科试卷各成一册，6 月 2日前上交教务处。 

注：随 A4 版签字审核的试卷一起装订的目录仅限制作出试卷

的课程，并且课程分承担单位来做。 

三、补充说明 

（一）本学期开设课程中如出现新增课程或者原有课程调整

考核大纲的，请将拟定或者修改后的考核大纲一并提交。 

（二）各学院应建立试卷保密制度，指定专人、专柜，严格

试卷管理，严防泄密等严重事故。 

此通知请各学院、部、直属教研室务必通知到所有任课教师。  

 

 

                  教务处 

二○一七年四月二十七日 

 


