河北传媒学院图书馆CALIS文献传递与馆际互借服务管理办法（试行）

为了更好地为我校教学科研提供文献保障，满足师生读者的文献信息需求，校图书馆与CALIS合作开展文献传递与馆际互借服务，为保证此项工作的顺利开展，特制订本办法(试行)。

一、CALIS文献传递服务介绍

CALIS是中国高等教育文献保障系统（China Academic Library & Information System）的简称。CALIS文献学科范围广泛；文献传递类型包括期刊论文、学位论文、会议论文、科技报告、专利文献、标准、图书、数据库等文献的全文。文献传递与馆际互借范围广泛，读者可获取全国高校图书馆和国家图书馆、上海图书馆、国家科技图书文献中心NSTL等馆藏文献，亦可获得文献代查代检服务。    

二、CALIS文献传递服务对象

本校教师﹑研究生﹑本科生。

三、CALIS文献传递服务使用前提

请读者务必先查询本校纸质及电子馆藏资源，确认校图书馆无收藏的情况下再提交申请。

四、CALIS文献传递服务使用方法

1.打开 CALIS网站
目前新版CALIS图书馆服务平台访问地址如下：

http://lib.cnlsp.cn/reader/index.html?tenant=a000194&auth=true
推荐使用谷歌或火狐浏览器，若使用360浏览器，请使用极速模式。

2 .登录
CALIS平台和校图书馆借阅系统已完成用户统一认证，图书借阅系统中用户名和密码，可直接在CALIS平台点击右上角“登录”按钮进行登录操作。如有疑问请联系图书馆老师，电话：0311-68017035，办公时间：周一到周五（除节假日）上午8点半—11点45分，下午13点半—16点30分。
3.确认账户
用户进入系统后，认真填写个人信息，提交用户确认申请，并联系图书馆老师确认账户。学生本人携带学生证及一卡通，到图书馆A座110书库进行确认账户。教师本人携带一卡通到馆或致电办理。因图书馆老师需要核对信息及系统操作，请用户预留宽裕时间来馆办理。
4.使用文献传递与馆际互借服务
（1）用户打开CALIS主页：http://lib.cnlsp.cn/reader/index.html?tenant=a000194&auth=true，登录；
（2）点击 “e读”，搜索全国图书馆馆藏，找到所需文献，点击“文献传递”或“馆际互借”按钮，即可进入申请信息页面，认真填写表单后，提交文献传递或馆际互借请求；
（3）用户在办公时间，联系校图书馆老师审核请求；图书馆老师查询馆藏资源后，处理请求。
（4）用户点击“馆际互借与文献传递”模块可查看申请状态。
（5）服务馆认领请求后进行处理，3个工作日内将文献以Email或邮寄等方式传递给读者。
（6）文献传递，无需归还；馆际互借为借阅原书，借期1个月（包括图书运送和返还收登过程所花费的时间），如产生还书运费或滞纳金，由借书用户承担。
五、收费标准
用户从CALIS馆藏范围内获取文献，执行CALIS的收费标准，从CALIS馆藏范围之外获取文献，执行借出馆的收费标准。收费标准参见网页：
http://www.calis.edu.cn/pages/list.html?id=4101e184-7f64-4798-a5e1-8e37aa6994fc
六、我校补贴办法

目前我馆每年为校内用户补贴一定限额，教师：补贴50元/人，研究生：补贴40元/人，本科生：补贴10元/人，超出部分费用自理。
七、CALIS文献传递版权声明

用户在使用河北传媒学院图书馆CALIS文献传递与馆际互借服务时，必须遵循中华人民共和国版权法，仅限用于个人学习、研究、教学需要，合理使用，不得用于盈利活动。用户在申请使用馆际互借与文献传递服务时，即被认为接受以上版权要求，并将遵守以上版权要求。
