
河北传媒学院文件

院教〔2021〕11 号

河北传媒学院

优秀教研室评选办法（修订）

为进一步加强教研室建设，提高教研室工作水平，充分发挥

教研室在教学研究和改革中的作用，特制定本办法。

一、评选范围

经学校批准并备案的具有正式建制的教研室。

二、评选时间及比例

优秀教研室每两学年评选一次，评选名额按全校教研室总数

的 20%评选。

三、评选标准

（一）组织与队伍建设



1.组织建设

组织健全，岗位职责明确；有完备的规章制度并认真落实。

2.培养培训

教研室为各层次教师制定的培养计划科学合理，实施效果明

显，整体水平高。

3.师德师风

教师为人师表，无不良言行；严格遵守工作纪律，无任意调、

停课、迟到、提前下课等现象，无教学差错、事故。

4.教学团队建设

有明确的发展目标、良好的合作精神和合理的梯队结构，职

称和知识结构合理，在指导和激励中青年教师提高专业素质和业

务水平方面成效显著，能主动适应高等学校创新创业教育改革的

新需求，积极开展创新创业教育课程的教学和研究工作。

（二）教研室日常管理

1.规章制度建设

有完备的教研室规章制度（如教研室会议制度、集体备课制

度、新教师培训制度、新开课试讲制度等）。

2.集体备课制度

有集体备课制度，每学期集体备课不少于三次，并有集体备

课的记录。

3.教学检查制度

根据学校、学院要求，认真做好学期初、期中、期末教学检



查工作，结合检查对本室人员进行业务考察。

4.听课制度和观摩教学制度

（1）教师间互相听课不少于 3次。

（2）每学期均能组织观摩教学，并组织本室教师认真研讨，

效果好。

（三）教学工作管理

1.教学大纲与进度计划

教研室承担的所有课程均有教学大纲和进度计划，并按照教

学大纲和进度组织教学（相差不超过 4学时）。

2.教案、讲义

能按学校教案管理办法认真撰写教案，教案项目齐备，体现

了教师对教材、教学内容的组织与规划，对课堂教学实际指导意

义大。

3.实践教学

能按大纲要求 100%开展课程内实验（实践）教学；有实验

的课程能开展综合性、设计性实验。

4.作业与辅导

所有教师能按学校要求布置作业、批改和进行辅导答疑，有

详细完整的记录。

5.课程考试与毕业设计（论文）

严格执行课程考试制度规范，试卷分析结果显示命题难易

度、题量、题型合理，与教学大纲要求一致；积极开展试题库建



设；毕业设计（论文）有详尽的指导方案。

6.教学水平

整体水平高，近两学年受评教师优、良率达 90%，无不合格

者。

7.授课教师

教授、副教授每年均为本科生主讲一门课程；师资职称、年

龄、学历结构合理，专业教师具有硕士学位或相当学历的比例≥

60%。

8.教学档案

反映教研室教学活动、教学管理、教学质量的各种教学资料、

教学文件齐全，管理规范。

（四）科研、教研教改

1.科研工作

积极开展科学研究工作，科研成果与教学有效结合。

2.教研室活动

每学期制定详细的教研活动计划，每 1-2 周进行一次教研室

活动，并有完整的文字记录。

3.教研、教改项目

近两年教研室成员承担教改项目，按计划组织实施，有阶段

性成果。

4.教学论文

近两年教研室成员有公开发表论文。



（五）课程建设

1.课程建设规划

制定科学可行的课程建设规划，课程建设目标明确，措施有

力。

2.课程内容与教学方式方法改革

有较多关于课程内容改革与优化方面的相关研究；能结合课

程、学生实际积极开展教学方法改革。

3.建设成效

有校级以上精品课程（精品在线开放课程、一流本科课程

等）。

（六）教材建设

1.教材选用

严格执行学校教材选用制度；所开课程优先选用近三年的规

划教材和优秀教材。

2.教材编写与教学资源库建设

有较高水平的自编教材、讲义；建立了多媒体资源库（如软

件库[课件库]、素材库、试题库等）。

（七）教学实绩

1.集体和教师个人所获奖励

近两年集体或教师个人在教学大赛等争优创先活动中获奖。

2.学生所获奖励或立项课题、公开发表论文

近五年学生所获得的与教研室所授课程相关的各类专业比



赛奖励或课题立项、公开发表论文。

四、评选程序

评选按照各教研室申报、所在教学单位初选和推荐、学校审

核及评选的程序进行。

（一）教研室申报及所在教学单位初选和推荐

符合评选要求的教研室开展自评，将申报表、评分标准（初

评）报送到所在教学单位的评审推荐小组，支撑材料备好待查。

所在教学单位评审小组对申报教研室进行资格审查，进行初

选并打分，按照排名确定推荐教研室（推荐名额应控制在本单位

教研室总数的 30%以内）。

推荐优秀教研室提交材料为：《河北传媒学院优秀教研室申

报表》、《河北传媒学院优秀教研室评选评分标准（初评）》、《河

北传媒学院申报优秀教研室汇总表》。

（二）学校审核及评选

学校组织专家对各单位推荐的教研室进行评审，评审通过

者，授予“河北传媒学院优秀教研室”荣誉称号，并给予每个教

研室 2000 元的奖励。

附件：1.《河北传媒学院优秀教研室申报表》

2.《河北传媒学院优秀教研室评选评分标准（初评）》

3.《河北传媒学院申报优秀教研室汇总表》



二○二一年十月十四日

河北传媒学院院长办公室 2021年 10月 14日印发



附件 1：

河北传媒学院优秀教研室申报表

所属部门 教研室名称 教研室人数

分 管

领 导
教研室主任 联系手机

教研室工作

总结



教研室工作

总结

所在单位

推荐意见

签字（盖章）： 年 月 日

学校

评审意见

签字（盖章）： 年 月 日



附件 2：

河北传媒学院

优秀教研室评选评分标准（初评）

所属学院： 教研室名称：

一级指标 二级指标 评价标准
分

值

教研室

自评分

学院

（处室）

评分

1. 组织与队

伍建设

（16分）

1.1组织建设 组织健全，岗位职责明确；有完备的规章制度并认真落实 4

1.2培养培训
教研室为各层次教师制定的培养计划科学合理，实施效果明显，

整体水平高
4

1.3师德师风
教师为人师表，无不良言行；严格遵守工作纪律，无任意调、

停课、迟到、提前下课等现象，无教学差错、事故
4

1.4 教学团队

建设

有明确的发展目标、良好的合作精神和合理的梯队结构，职称

和知识结构合理，在指导和激励中青年教师提高专业素质和业

务水平方面成效显著，能主动适应高等学校创新创业教育改革

的新需求，积极开展创新创业教育课程的教学和研究工作

4

2.教研室日

常管理

（12分）

2.1 规章制度

建设

有完备的教研室规章制度（如教研室会议制度、集体备课制度、

新教师培训制度、新开课试讲制度等）
3

2.2 集体备课

制度

有集体备课制度，每学期集体备课不少于三次，并有集体备课

的记录
3

2.3 教学检查

制度

根据学校、学院要求，认真做好学期初、期中、期末教学检查

工作，结合检查对本室人员进行业务考察
3

2.4 听课制度

和观摩教学

制度

1.教师间互相听课不少于 3次
2.每学期均能组织观摩教学，并组织本室教师认真研讨，效果

好

3

3. 教学工作

管理

（30分）

3.1 教学大纲

与进度计划

教研室承担的所有课程均有教学大纲和进度计划，并按照教学

大纲和进度组织教学（相差不超过 4学时）
4

3.2 教案、讲

义

能按学校教案工作规范认真撰写教案，教案项目齐备，体现了

教师对教材、教学内容的组织与规划，对课堂教学实际指导意

义大

4

3.3实践教学
能按大纲要求 100%开展课程内实验（实践）教学，有实验的课

程能开展综合性、设计性实验
4

3.4 作业与辅

导

所有教师能按学校要求布置作业、批改和进行辅导答疑，有详

细完整的记录
4



一级指标 二级指标 评价标准
分

值

教研室

自评分

学院

（处室）

评分

3.5 课程考试

与毕业设计

（论文）

严格执行课程考试制度规范，试卷分析结果显示命题难易度、

题量、题型合理，与教学大纲要求一致；积极开展试题库建设；

毕业设计（论文）有详尽的指导方案。

4

3.6教学水平 整体水平高，近两学年受评教师优、良率达 90%，无不合格者 4

3.7授课教师

教授、副教授每年均为本科生主讲一门课程；师资职称、年龄、

学历结构合理，专业教师具有硕士学位或相当学历的比例≥

60%
3

3.8教学档案
反映教研室教学活动、教学管理、教学质量的各种教学资料、

教学文件齐全，管理规范
3

4. 科研、教

研教改

（16分）

4.1科研工作 积极开展科学研究工作，科研成果与教学有效结合 4

4.2 教研室活

动

每学期制定详细的教研活动计划，每 1-2周进行一次教研室活

动，并有完整的文字记录
4

4.3 教研、教

改项目

近两年教研室成员承担教改项目，按计划组织实施，有阶段性

成果
4

4.4教学论文 近两年教研室成员公开发表论文 4

5. 课程建设

（12分）

5.1 课程建设

规划
制定科学可行的课程建设规划，课程建设目标明确，措施有力 4

5.2 课程内容

与教学方式

方法改革

有较多关于课程内容改革与优化方面的相关研究

能结合课程、学生实际积极开展教学方法改革
4

5.3建设成效 有校级以上精品课程（精品在线开放课程、一流本科课程等） 4

6.教材建设

（6分）

6.1教材选用
严格执行学校教材选用制度；所开课程优先选用近三年的规划

教材和优秀教材
3

6.2 教材编写

与教学资源

库建设

有较高水平的自编教材、讲义；

建立了多媒体资源库（如软件库[课件库]、素材库、试题库等）
3

7.教学实绩

（8人）

7.1 集体和教

师个人所获

奖励

近两年集体或教师个人在教学大赛等争优创先活动中获奖 4

7.2 学生所获

奖励或立项

课题、公开发

表论文

近五年学生所获得的与教研室所授课程相关的各类专业比赛奖

励或课题立项、公开发表论文
4

总分：

教研室自评分与学院（处室）评分两项平均分：

排名：

教研室负责人签字： 所属单位主管领导签字： 年 月 日



附件 3：

河北传媒学院申报优秀教研室汇总表

统计时间： 年 月

所属学院

（处室）
教研室名称

主管

领导

教研室

负责人
专任教师名单 外聘教师名单 兼课教师名单 备注

教研室负责人签字： 所属单位主管领导签字：


